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Чек-лист отражающий алгоритм составления
медиапрезентации

Если вы не знаете, как создается медиапрезентация, то этот чек-лист поможет вам!

1. Цель презентации

1.1 Определитесь с темой и целью вашей презентации.
Ответьте на вопрос "Для чего эта презентация?" "Какой вопрос она решает?"

2. Аудитория

2.1 Определитесь с интересами тех, для кого вы разрабатываете
презентацию.
"Чем интересуется аудитория?" "Какие вопросы будут актуальны?"

3. Структура презентации

3.1 Выбор темы. Написать название презентации на первом слайде.

3.2  Пояснение темы. Второй слайд должен содержать раскрытие
вашей выбранной темы.

4. Оформление слайдов

4.1 Дизайн презентации.
Регулировка текста: вид шрифта, его размер и положение на слайде. Выбор 



оформления презентации.

4.2 Изображения.
Необходимо подобрать такие изображения, которые будут сочетаться с написанным 

текстом.

4.3 Выделение главного.
Определения, термины или тезисы можно выделить жирным шрифтом или курсивом, 

для более точного определения основной темы или заголовка.

4.4 Анимация и переходы
Слайды должны иметь одинаковые переходы, чтобы показ выглядел лаконично. 

4.5 Выбор подходящей схемы или диаграммы.
Диаграмма или схема должна сочетаться с дизайном презентации и точно отображала 

все важные аспекты.

5. Завершение презентации

5.1 Просмотр презентации.
Презентация должна иметь структурированную форму и презентабельный вид, текст 

должен быть читаемым, не перекрывающий изображения и наоборот.

5.2 Проверка на наличие ошибок.

5.3 Сохранение презентации.

С помощью данного чек-листа вы с легкостью разработаете качественную презентацию!
Удачи!
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