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индексирование

В данном чеклисте представлена схема индексирования по материалам Н. И. Гендиной.
С помощью чего вы можете научиться индексированию.

1. Анализ содержания и формы индексируемого документа
1.1 отобрать основные понятия, раскрывающие содержание документа 1.2 определить 

отрасль знания, к которой относятся отобранные понятия 1.3 определить признаки, 

характеризующие форму данного документа

2. Поиск выделенных понятий в АПУ таблиц классификации
2.1 использовать тождественные замены 2.2 производить инверсию 2.3 раскладывать 

словосочетания на на составные части 2.4 подбирать синонимы

3. Выбор индекса в АПУ
При интересующей нас рубрике АПУ может быть записано несколько индексов 

классификации

4. Поиск индексов в таблицах классификации

5. Принятие окончательного решения и запись индекса
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