
  Чек-лист | Эксперт

икт

1. План создания презентации

1.1 сформулируйте тему и упростите ее
Она не должна быть слишком широкой.

1.2 определиться с целью презентации
От этого будет зависеть, какой информации в ходе выступления вы уделите особое 

внимание.

1.3 необходимо продумать объём и решить, сколько слайдов будет в
презентации.
В среднем на один слайд приходится 2-3 минуты текста

2. Составьте структуру презентации

2.1 определите последовательность подачи информации

2.2 Титульный лист
где указана тема работы и фамилия студента, который её подготовил 

2.3 Введение
в котором сформулирована цель и задачи работы, представлен объект и предмет

2.4 Основной раздел
передаёт саму суть работы: теоретический фундамент и практические действия, 

которые применял студент 

2.5 Выводы
обобщает изложенное и резюмирует, достигнута ли цель работы. На этом этапе надо 



повторить ключевые мысли 

2.6 Список источников
Не обязательно перечислять всю использованную литературу, но основной материал 

указать стоит.

3. Подготовка материала

3.1 подготовка текста
Тексты презентации не должны быть большими. 

3.2 подготовка иллюстраций.​​​​​​​
Уделите особое внимание визуальной части: используйте таблицы, схемы и 

инфографику, это сделает выступление более доступным для восприятия 

3.3 Проработайте дизайн слайдов
Задача слайдов помогать в объяснении сложной информации, акцентировать детали, 

которые нужно донести до публики. Текст должен легко читаться и находится должен 

в центре, напишите информацию кратко.

4. Подготовка выступления

4.1 Для выступления детально пропишите речь
Продумайте варианты сценария: как может меняться последовательность изложения 

материала в зависимости от вопросов и реакций слушателей.

4.2 сделайте пробное выступление
Обратите внимание на части текста, которые вам сложно прочитать и отредактируйте 

их

5. Тестирование-проверка, доводка презентации

5.1 проверка на работоспособность всех элементов презентации

5.2 проверка визуального восприятия презентации сторонними



наблюдателями, в том числе с экрана
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