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Чек лист Котельники 259

Места хранения: Утюг и пульверизатор с водой – в шкафу в коридоре. Швабра,
гладильная доска и сушилка для белья за левой шторой в комнате. Средства для уборки

и все наполнения, чистое белье в кладовке 44 на этаже -1 (две картонные коробки и
ведро). Ключ в ключнице на 19 этаже возле 259 кв. Средство для мытья посуды, губка и

тряпочка для стола - в тумбе под раковиной. Постиранные тряпочки для пыли и для
мытья полов – на полу под раковиной в санузле.   В общем случае уборка должна быть

закончена до 14:00 строго! От вашей работы зависит зарплата администратора и
удовлетворенность гостей, пожалуйста, сделайте уборку и отчет по чек листу и не

подводите других работников.

1. При выезде из дома на уборку отправить на вотсап 89851343698
(администратор Александр) «Выехала на котельники 259». Получите
информацию, как войти в квартиру, коды и фотографии.

2. В 11.05 зайти в студию, открыть ключом двери. Если гости не
выехали, отправить сообщение Александру и действовать по
указаниям.

3. Отправьте сообщение «я в студии 259», когда зайдете в студию, и
сообщите время выезда гостей.

4. Отправить фото духов и открытки

5. Собрать волосы в хвост или в косынку на все время уборки.

6. Проверить, работает ли проектор (красная кнопка на пульте), фен
(лежит в санузле), интернет логин lovit259, пароль 15022024.

7. Проверить работу кранов водоснабжения (в раковине и в душевой),



работу унитаза. Сообщить, если что-то не работает или нет
горячей/холодной воды.

8. Снять постельное белье, сложить швами внутрь, наматрасник
оставить.
Биологические пятна (кровь, например) залить жидким хоз мылом (ничего не тереть! 

воду не добавлять! ТОЛЬКО мыло); пятна от косметики – протереть мицеллярной водой 

и ватным диском (лежат в санузле на полочке). 

9. Собрать полотенца (2 банных, 2 для лица, 1 для ног, 1 кухонное –
это комплект для 2-х гостей).

10. Сообщить, есть ли поломки, все ли белье на месте, есть ли запах
сигарет, любой посторонний запах, следы пребывания животных,
окурки, пятна на белье, пледе, одеяле, подушках. Отправить
фотоподтверждение.

11. Открыть окно на проветривание.

12. Поставить будильник на 12:30. В 12:30 отписаться администратору
обо всех поломках, недочетах и проч., которые будут обнаружены во
время уборки.

13. Грязное сухое белье и полотенца (кроме кухонного) сложить
аккуратно в пакет, приготовить, чтобы унести в кладовку. Если есть
влажное белье и полотенца, то повесить на сушилку подсохнуть.
Использованное кухонное полотенце оставить для уборки посуды.

14. Унести пакет с грязным сухим бельем в кладовку.

15. В кладовке собрать чистое белье для гостей: одна простыня, один
пододеяльник и две наволочки, 1 полотенце для ног, 1 кухонное,
комплекты полотенец – по количеству гостей (на одного гостя - 1
большое и 1 среднее). Записать остатки чистого белья в шкафу, от



16. В кладовке забрать 2 картонные коробки со средствами для уборки
и расходниками, ведро для мыть полов и чистое белье.

17. Кладовку закрыть, занести все в студию. Белье оставить на стуле.

18. Почистить от волос и пыли наматрасник липким роликом.

19. Заправить кровать в соответствии с фото. Комплект полотенец для
1-2 гостей оставить на покрывале как на фото.

20. Налить воду в ведро, добавить средство для поверхностей, взять
тряпку для пыли, надеть перчатки.

21. Подоконник и откосы без пыли, разводов, пятен, насекомых.

22. Полить цветы, листья на большом цветке протереть влажной
тряпочкой от пыли, остальные побрызгать водой из пульверизатора,
протереть, оставить без пыли. Вазон – чистый снаружи, без разводов.

23. Выкинуть одноразовые вилки, китайские палочки, выкинуть
остатки еды из холодильника. Пустые лишние пакеты приготовить к
выходу.

24. Добавить принесенные расходные материалы на кухне: пакетики с
разным чаем, капсулы для кофемашины, сахар, растворимый кофе,
масло и соус, соль и перец.



25. Помыть посуду, которой пользовались гости. Использовать губку и
средство для посуды. Протереть насухо кухонным полотенцемвымытую
посуду. Плитку индукционную оставить без следов жира игрязи.

26. Все предметы на полке на стене над кухонной тумбой протереть
чистой тряпкой, затем насухо, оставить без разводов и пыли.

27. Проверить всю посуду и всю утварь в тумбе, оставить их чистыми,
без следов использования, крошек и кусков еды.

28. Все выдвижные ящики в тумбе оставить без крошек и пятен,
фасады и ручки фасадов -чистые, сухие. На мебели не должно остаться
пятен, разводов и следов от пальцев (использовать средство для
зеркал). Вытереть насухо столешницу тумбы.

29. Сложить всю сухую посуду в соответствующие ящики. Две чайные
пары, сухие и чистые, оставить на круглом столе.

30. Грязное кухонное полотенце перенести к двери, в тумбе оставить
чистое кухонное полотенце.

31. Холодильник снаружи и внутри чистый без крошек, еды, следов
пальцев.

32. Протереть начисто и насухо все предметы в студии: прикроватные
тумбы, кинопроектор и декор у изголовья кровати, светильники,
картины над круглым столом, подстолье, стулья, ножки стульев.

33. Ножка обеденного стола без пятен, жира, пыли, пальцев

34. Взять чистую сухую тряпку и средство для зеркал: протереть все



зеркала в квартире, рассматривать протертое зеркало с разных
ракурсов, под разным углом – оно должно быть чистое со всех сторон.

35. Выключатели и дверные ручки протереть.

36. Вычистить от волос и пыли липким роликом или губкой после
мытья посуды мягкую обшивку кровати.

37. Щеткой почистить ковер на полу. Ковер без волос, следов еды.

38. Вылить воду из утюга, утюг поставить вертикально.

39. В коридоре вытереть от пыли шкаф (снаружи, внутри), пуф, полки
на раздевалке, поддон для обуви. Шкаф оставить без следов пальцев
(использовать средство для стекол).

40. Мусорное ведро оставить чистым, без запаха, надеть новый
мусорный пакет.

41. Выбить и почистить дверной коврик перед входной дверью от
песка, пыли и волос.

42. Добавить расходные материалы. Все дозаторы с расходными
средствами протереть насухо, горловину оставить чистой.

43. Положить новую губку и новую тряпочку для стола, средство для
стирки. Дозаторы с шампунем, кондиционером, гелем для душа
оставить на полочке в зоне душевой, дозатор с жидким мылом на
раковине. Добавить ватные диски и ушные палочки. Проверить
наличие освеж

44. Новый рулон туалетной бумаги оставить на держателе; у начатого
рулона загнуть края двумя треугольниками и закрепить влажным
краном, оставить в тумбе под раковиной.



45. Проверить, что в емкости для ершика есть вода, добавить немного
средства для мытья сантехники для дезинфекции. Оставить так, чтобы
вода не плескалась.

46. Фен очистить от волос, шнур аккуратно свернуть.

47. Вытереть насухо таз сложить и поставить на место.

48. Раковину и поддон душевой почистить губкой с применением
средства для сантехники, удалить все волосы, оставить сухими.

49. Стеклянную перегородку в душевой, душ-стойку и плитку
протереть с раствором лимонной кислоты (черный пульверизатор).
Перегородку оставить без налета от воды.

50. Вымыть сливы, почистить их от волос и мыльного раствора.
Вытереть все начисто и насухо.

51. Почистить коврик в санузле.

52. Протереть от пыли рамку постера и рамки зеркал.

53. Вылить грязную воду в унитаз, приготовить воду со средством для
мытья полов, тряпку для мытья полов и швабру.

54. Подмести полы щеткой, волосы и пыль выкинуть в мусорный пакет.
Совок вытереть, щетку почистить от волос и мусора, поставить на
место

55. Полы и плинтуса мыть чистой тряпкой. Пол в студии и в коридоре
оставить без разводов и без следов от мокрой тряпки. Пол в душевой
вымыть вручную.



56. Вылить грязную воду в унитаз, постирать тряпку хоз. мылом. Ведро
сполоснуть и вытереть насухо.

57. Помыть унитаз средством для сантехники, крышку, сиденье и чашу
унитаза снаружи. Оставить унитаз сухим чистым. Оставить крышку
унитаза закрытой.

58. Белое ножное полотенце положить на порожек душевой.

59. Протереть раковину остатками туалетной бумаги или бумажных
полотенец. Насухо вытереть кран.

60. Проверить, чтобы нигде не было волос, особенно на постельном
белье, в душевой, раковине, на ковриках, на полу!

61. Сделать видеоотчет на 2-3 минуты; сказать дату, проговорить
вслух о выполнении периодических работ (выданы будут
дополнительно).

62. Отправить видео и сообщение администратору: какие
необходимые хоз. товары и расходные материалы нужно докупить к
следующему разу. Нужен ли чистый наматрасник в следующий раз.

63. Выключить свет везде, закрыть дверь в студию на ключ, оставить
ключ в ключнице.

64. Ведро, из которого мыли пол, использованное кухонное полотенце,
подсушенное грязное белье, две коробки с расходными материалами и
средствами для уборки вынести в кладовку.



65. Убедиться, что кладовка и студия закрыты на ключ, все ключи
разложены по правильным ключницам, коды сбить.

66. Выкинуть мусор (контейнер для мусора во дворе при выходе из
подъезда направо).
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