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Чек лист Овчинниковская

Места хранения: Вода – в кладовке в комоде, туалетная бумага, бумажные полотенца –
в кладовке в правом шкафу. Одеяло, подушки и на матрасник для дивана – в диване.

Утюг и пульверизатор – в комнате в тумбе под зеркалом слева. Чистые тряпочки и таз–
на полу под раковиной в душевой. Средства для уборки и расходные материалы

хранятся в туалете в шкафу над унитазом и  в кухне над микроволновкой. Вода для
полива цветов – под раковиной в кухне. Гладильная доска, щетка, швабра – в комнате

за шкафом. Чистое постельное белье – в кладовке на полках. Грязное постельное белье
– в ванной в кладовке. Ключ от кладовки – на холодильнике в маленьком ведерке. До

кладовки пройти из квартиры направо, до конца коридора, дверь прямо. Выключатель –
слева от двери. В общем случае уборка должна быть закончена до 14:00 строго! От

вашей работы зависит зарплата администратора и удовлетворенность гостей,
пожалуйста, сделайте уборку и отчет по чек листу и не подводите других работников.

1. При выезде из дома на уборку отправить на вотсап администратору
«Выехала на Овчинниковскую». Получить код от верхней ключницы с
ключами от коридора, квартиры и фотографии, количество
заезжающих гостей.

2. В 11.05 постучать и зайти в квартиру. Если гости не выехали,
отправить сообщение администратору и действовать по его указаниям.
Отправить сообщение «я в квартире», когда зайдете в квартиру и
сообщить время выезда гостей.

3. Отправить фото духов и открытки

4. Собрать волосы в хвост или в косынку на все время уборки.



5. Сообщить есть ли поломки, запах сигарет, любой посторонний
запах, окурки, пятна на белье, полотенцах, диване, одеяле, подушках,
следы пребывания животных. Отправить фотоподтверждение.

6. Проверить на работоспособность телевизор, фен, интернет (логин
ovnab8-303, пароль 42288299). Проверить работу кранов
водоснабжения (в кухне и оба крана в душевой), работу унитаза.
Сообщить, если есть поломки, нет горячей/холодной воды, вода плохо
уходит.

7. Открыть окна на проветривание.

8. Поставить будильник на 12:30. В 12:30 отписаться администратору
обо всех поломках, нарушениях, недочетах и проч., которые будут
обнаружены во время уборки.

9. Снять все постельное белье, сложить швами внутрь.
Биологические пятна (кровь, например) залить жидким хоз мылом (ничего не тереть! 

воду не добавлять! ТОЛЬКО мыло); пятна от косметики – протереть мицеллярной водой 

и ватным диском (лежат в санузле на полочке). 

10. Собрать грязные полотенца – 1 для ног, 1 кухонное, по 1 комплекту
на каждого гостя (1 банное, 1 для лица).

11. Снять с обеденного стола скатерть, если есть пятна или скатерть
выглядит несвежей.



12. Взять ключ от кладовки, забрать собранное сухое грязное
постельное белье, кроме кухонного полотенца, унести в кладовку, для
замены. Мокрое белье после выведения пятен оставить сушиться на
время уборки.

13. В кладовке грязные полотенца (3 больших и 3 маленьких, белые
отдельно, цветные отдельно) загрузить в стиральную машинку, налить
средство для стирки, включить стиральную машинку на 40 градусов.

14. Собрать комплекты чистого постельного белья. Для кровати –
широкая белая простыня, белый пододеяльник и 4 белые наволочки.
Для дивана - простыня, цветной пододеяльник и две такие же цветные
наволочки. Ножное полотенце бежевое, кухонное полотенце.

15. Комплекты полотенец собрать с сушильных веревок по количеству
ожидаемых гостей: на 1 и 2 гостя два цветных комплекта, на 3 и 4
гостя – белые комплекты полотенец. Скатерть для замены, если нужно,
бутылку воды, туалетную бумагу и рулон бумажных полотенец, б

16. Свет в кладовке выключить, дверь закрыть. Чистое белье и
расходные материалы принести в квартиру в пакете, оставить в
коридоре на пуфе. Ключ положить на место.

17. Пылесос: почистить щетки от волос и пыли, освободить контейнер.
Фильтр водой не мыть. Запустить пылесос на время уборки.

18. Полить цветы в квартире, убрать сухие листочки; при
необходимости – побрызгать из пульверизатора от пыли.

19. Помыть посуду, которой пользовались гости. Использовать губку,
оставленную гостям. Сливное отверстие в раковине и раковина



должны остаться чистым – без еды, жира, волос.

20. Протереть всю посуду насухо кухонным полотенцем. Сложить всю
посуду в соответствующие ящики.

21. Проверить всю посуду и всю утварь в кухонных шкафах, оставить
их чистыми, без следов использования, без разводов, кусков пищи.

22. Налить в ведро воду, добавить средство для мытья поверхностей,
смочить тряпку, надеть перчатки.

23. Все кухонные ящики, ящики шкафа под микроволновкой - внутри,
снаружи и сверху - без крошек и пятен, фасады и ручки фасадов
чистые, протерты насухо без разводов.

24. Выкинуть одноразовые вилки, китайские палочки, пакетики после
еды.

25. Плита - сухая и чистая.

26. Стены справа и слева от гарнитура и фартук, без жира и пятен,
вытерты насухо.

27. Выбросить использованные капсулы внутри кофемашины. Оставить
кофемашину чистую и сухую.

28. Прокипятить чайник с ложкой лимонной кислоты. Раствор горячей
лимонной кислоты слить в таз в душевой, использовать для мытья
плитки и кранов в душевой кабине и в кухне (раствор лимонной
кислоты разъедает известковый белый налет).



29. Прокипятить чайник еще раз просто с водой, вылить воду. Чайник
оставить на столе - сухой, чистый снаружи и внутри.

30. Вымыть микроволновку. Оставить чистой, сухой, без разводов,
жира, пятен снаружи и внутри. Чистая и сухая тарелка и крышка
микроволновки.

31. Губку выкинуть.

32. Мусорное ведро – чистое, без запаха.

33. Долить воду для цветов в бутылку, поставить на место.

34. Мусорный пакет перенести к двери.

35. Добавить расходные материалы в кухне - пакетики с разным чаем,
капсулы для кофемашины, дополнить в баночки сахар и кофе, масло и
соус, соль и перец, бутылку воды. Протереть баночки, особенно
горловину.

36. Добавить средство для мытья посуды. Бумажные салфетки в
салфетницу, заменить бумажное полотенце. Мусорный пакет на ведро,
оставить рядом запасной, заменить губку и тряпочку для стола.

37. Протереть начисто и насухо столешницу, раковину и кран
кухонным полотенцем, которое осталось после гостей. Грязное
полотенце отнести к выходу.



38. Добавить расходные материалы в санузле - дополнить дозаторы с
гелем для душа, шампунем, кондиционер для волос, оставить их в
навесном шкафу над раковиной. Добавить жидкое мыло в дозатор с
мылом, оставить на раковине.

39. Помыть стакан для зубных щеток.

40. Добавить ватные диски и ушные палочки. Дополнить дозатор
жидким мылом, оставить на раковине. Один новый рулон туалетной
бумаги оставить на держателе, второй новый и начатые – в шкафу над
раковиной. У начатых рулонов подогнуть край треугольником и запе

41. Проверить наличие освежителя воздуха.

42. Выкинуть остатки еды из холодильника и морозильника в
мусорный пакет.

43. Холодильник - чистый снаружи и внутри: полки, ящики,
уплотнительная резинка, наружные поверхности, ручки и верх
холодильника – чистые, без разводов, пятен и крошек.
Задняя стенка и морозильная камера – без изморози. Если есть изморозь, отключить 

холодильник на период уборки (тумблер мощности поставить на ноль), оставить дверцу 

проветривать. Дренажное отверстие, полки, ящики, уплотнительная резинка, наружные 

поверхности, ручки и верх холодильника – чистые, без разводов, пятен и крошек. 

44. Если есть посторонний запах пищи в холодильнике, поставить
озонатор на 20 минут и закрыть дверь в холодильник.

45. Цветок искусственный на холодильнике – без пыли.

46. В коридоре вытереть от пыли шкаф снаружи, полки внутри и
полозья, по которым движутся двери, пол в шкафу, подошвы домашних
шлепанцев в шкафу.



47. Вылить грязную воду, тряпку постирать хоз. мылом. Налить воду в
ведро, добавить средство для мытья поверхностей и перейти в
комнату.

48. Чистые, без следов разводов – столешница и ножки стола,
телевизор с обеих сторон, тумба под телевизором и тумба под
зеркалом – сверху, снаружи и внутренние полки, плафоны, лампы,
декор.

49. Стулья, ножки стульев – без пыли.

50. Мягкие стулья, белая обшивка на мягкой мебели и пуфик – без
пыли и волос

51. Кресло с подлокотниками, диван, подушки на диване - чистые.

52. Белые чехлы, которыми застелен пуф, кресло и диван, также
почистить от пыли и крошек и застелить мебель.

53. Если гостям НЕ нужно второе спальное место, диван оставить в
собранном виде, накрыть белым покрывалом, положить декоративные
подушки.

54. Подоконник – без пыли и насекомых.

55. Дополнить диффузор ароматом, палочки перевернуть.

56. Перейти в спальню.

57. Чистые, без следов разводов – столик около кровати, лампа
настольная.

58. Подоконник – без пыли, грязи и насекомых.



59. Почистить от волос и пыли мягкие боковые стенки и изголовье
кровати, мягкое кресло и декоративные подушки, пуф, подставку для
ноутбука.

60. Наматрасник почистить от волос липким роликом.

61. Вылить грязную воду, тряпочку постирать с хоз. мылом.

62. Взять чистую сухую тряпку и средство для зеркал: протереть все
зеркала в квартире, рассматривать протертое зеркало с разных
ракурсов, под разным углом – оно должно быть чистое со всех сторон.

63. Протереть выключатели и дверные ручки.

64. Заправить спальное место на диване в соответствии с фото, если
нужно.

65. Заправить кровать белым постельным бельем в соответствии с
фото.

66. Погладить на гладильной доске полотенца для гостей. Доску
гладильную собрать, поставить за шкаф на место. Воду из утюга
вылить, утюг оставить в тумбе с зеркалом вертикально, приоткрыть,
пока остывает утюг.

67. Два цветных глаженных комплекта полотенец для гостей принести
в санузел.

68. Корзину, где лежат полотенца, очистить от волос, положить в
чистую корзину полотенца справа на пол в соответствии с фото.



69. Комплект глаженных белых полотенец оставить на диване в
соответствии с фото.

70. На столе заменить скатерть.

71. Чистое кухонное полотенце положить на столешницу в
соответствие с фото.

72. Взять щетку для чистки ковров (в шкафу в коридоре на полу
слева), приготовить в ведре мыльный раствор.

73. Почистить коврики перед диваном от пыли и грязи, оба коврика
возле входной двери (снаружи и внутри), коврик около кровати, в
санузле. Вылить воду, щетку помыть, вернуть на место.

74. Взять щетку для подметания пола.

75. Подмести полы щеткой, мусор и волосы собрать в мусорный пакет.

76. Налить воду в ведро, добавить средство для мытья полов, взять
тряпку для мытья полов или швабру.

77. Чистые полы во всей квартире. Чистые углы и плинтуса.

78. В санузле навесные шкафы внутри и снаружи, тумбу под раковиной
оставить без пыли и разводов.

79. Унитаз снаружи, сиденье унитаза и крышку оставить без следов
жизнедеятельности и любых разводов. Протереть гофру сзади унитаза.

80. Плитку на стенах и на полу в душевой, душевую стойку вымыть с
раствором лимонной кислоты (черный пульверизатор), оставить
сухими, без разводов, сливное отверстие – без волос.



81. Пылесос: почистить щетки от волос и пыли, освободить контейнер.
Фильтр водой не мыть.

82. Раковину, краны, пол душевой почистить средством для мытья
сантехники и губкой, удалить все волосы, оставить сухими.

83. Вымыть пол в санузле вручную.

84. Помыть унитаз средством для мытья сантехники. Крышку закрыть.

85. Вылить воду из ведра, постирать тряпку с хоз. мылом.

86. Дверцу шкафа над раковиной оставить приоткрытой, чтобы гости
видели средства гигиены.

87. Все использованные тряпки выстирать хозяйственным мылом,
разложить сохнуть под раковиной. Протереть раковину остатками
туалетной бумаги или бумажных полотенец. Насухо вытереть кран.
Туалетную бумагу выкинуть.

88. Ведро, из которого мыли пол, вытереть насухо и оставить в шкафу
в коридоре на полу слева. Мокрые тряпочки в шкаф класть нельзя!

89. Дверь в санузел оставить приоткрытой.

90. Кухонное полотенце и постиранное от пятен постельное белье
унести в кладовку, оставить на ванной сохнуть. Из стиральной
машинки развесить чистые полотенца сушиться. У стиральной
машинки протереть резинку, оставить открытой.

91. Свет в кладовке выключить.

92. Кладовку закрыть ключом, ключ оставить в квартире на



холодильнике в ведерке.

93. Закрыть окна. После уборки проверить с липким роликом, чтобы
нигде не было волос, особенно на постельном белье, на диване,
креслах, стульях, раковине, на ковриках, на полу!

94. Сделать видеоотчет на 2-3 минуты; сказать дату, проговорить
вслух о выполнении доп. сценариев. Отправить ообщение
администратору: какие необходимые хоз. товары и расходные
материалы нужно докупить к следующему разу.

95. Выключить в квартире везде свет, закрыть дверь на ключ.

96. Ключи оставить в верхней ключнице.

97. Выкинуть мусор (мусорка из подъезда налево возле шлагбаума).
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