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Checklist for Laboratory and Office Cleaning (açılış)

Bu kontrol listesi çalışma günü başlamadan önce temizliği kontrol etmek için kullanılır. Odanın
temizliğinin uygun olduğundan ve bu odada tam anlamıyla çalışabildiğinizden (veya yeni ürün

tatlarını test edebildiğinizden) emin olun. Bu kontrol listesinin kontrolünün başlangıcı 08:05
This checklist is used to control cleanliness before the start of the working day. Make sure that
the cleanliness of the room is appropriate and that you can fully work in this room (or test new

product flavors). Start of control of this checklist 08:05

Ofis/Office

Odadaki zeminler temiz. The floors in the room are clean.
Kirliyse, çalışma gününün başında yıkamanız ve ancak o zaman kontrol listesinde 

işaretlemeniz gerekir. If they are dirty, you need to wash them at the beginning of the working 

day and only then mark them on the checklist.

Çöp kutuları temiz ve boş olup, çöp torbaları (torbaları) ile doldurulmuştur.
The trash cans are clean and empty, filled with garbage bags (bags).
Günün başında çöp bulunmamalı, çöp kutusu temiz ve yabancı kokulardan arındırılmış 

olmalıdır. There must be no trash at the beginning of the day, and the trash can must be clean 

and free of foreign odors.

Masa yüzeyleri temiz ve yabancı cisimlerden arındırılmış olmalıdır. Table
surfaces must be clean and free of foreign objects.
Masalarda kirli bulaşık veya çöp varsa masalar temizlenmeli ve bulaşıklar yıkanmalıdır. If there 

are dirty dishes or garbage on the tables, the tables must be cleared and the dishes washed 

out.

Laboratuvar/Laboratory



Odadaki zeminler temiz. The floors in the room are clean.
Kirliyse, çalışma gününün başında yıkamanız ve ancak o zaman kontrol listesinde 

işaretlemeniz gerekir. If they are dirty, you need to wash them at the beginning of the working 

day and only then mark them on the checklist.

Çöp kutuları temiz ve boş olup, çöp torbaları (torbaları) ile doldurulmuştur.
The trash cans are clean and empty, filled with garbage bags (bags).
Günün başında çöp bulunmamalı, çöp kutusu temiz ve yabancı kokulardan arındırılmış 

olmalıdır. There must be no trash at the beginning of the day, and the trash can must be clean 

and free of foreign odors.

Masa yüzeyleri temiz ve yabancı cisimlerden arındırılmış olmalıdır. Table
surfaces must be clean and free of foreign objects.
Masalarda kirli bulaşık veya çöp varsa masalar temizlenmeli ve bulaşıklar yıkanmalıdır. If there 

are dirty dishes or garbage on the tables, the tables must be cleared and the dishes washed 

out.

Malzemeler kapatılmalı ve depolama raflarına (laboratuar) yerleştirilmelidir.
Ingredients must be closed and placed on storage shelves (laboratory).

Malzemeler açıksa kapatıp saklama rafına koymanız gerekir. If the ingredients are open, then 

you need to close them and put them on the storage shelf.

Bu noktalara göre yapılan kontrol sonunda laboratuvar söz konusu olduğunda temizliğin
sorumluluğunu doğrudan testleri yapan çalışan üstlenir. At the end of the control in

accordance with these points, in the case of a laboratory, the employee who directly performs
the tests assumes responsibility for cleanliness.
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