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Чек лист "идет к психологу"

Пошаговый алгоритм действий социального координатора, оформляющего документы
для признания гражданина нуждающимся в социальном обслуживании

1. ЕЖЕДНЕВНО Проверка гугл-формы

1.1 При наличии новой анкеты, внести контактные данные в базу
"потенциальные благополучатели"

2. Клиент принес пакет документов:

2.1 В этот же день справка 202-нп передается соц.педагогу для
оформления заключения

2.2 В течение 2-х дней оформляются: - заявление о предоставлении
социальных услуг - акт оценки индивидуальной потребности
гражданина - акт обследования условий жизнедеятельности
гражданина (семьи) - бланк с информацией

3. В день получения заключения готовится
сопроводительное письмо с описью документов и весь
пакет передается в Агентство



4. Еженедельно до 12-00 понедельника готовится отчет о
количестве переданных пакетов документов в Агентство

5. Получили ИППСУ:

5.1 Внести данные об окончании программы в таблицу - в течении 1
дня

5.2 Внести благополучателя в титул - в течении 1 дня

5.3 Подготовить договор на оказание услуг - в течении 1 дня

5.4 Благополучателю направляется приветственное сообщение с
информированием о необходимости подписания договора перед
первой встречей - в течение 1 раб дня

5.5 Контакты благополучателя передаются психологу по
специализации для согласования времени первой встречи - в течение 1
раб дня

Перепроверь себя по чек-листу, если все выполнено, поблагодари сама себя, ты
молодец! Благодаря тебе другому человеку скоро будет хорошо.   
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