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администратор

администратор - человек клуба. знает где и что лежит, в каком количестве,
контролирует количество всего инвентаря. держит клуб в чистоте и порядке. помогает
в приготовлении угощений, в расстановке стульев, столов и тд. Знает как сервировать

столы и решает бытовые вопросы совместно с руководителем клуба - Татьяной
Валерьевной

1. Я КРУТОЙ АДМИНИСТРАТОР ПОТОМУ ЧТО Я ДО
МЕРОПРИЯТИЯ:

1.1 обсудил с Татьяной Валерьевной все бытовые вопросы: какие
угощения, какие подарки и тп.

1.2 собрал тех.группу из тех ребят, кто придёт на мероприятие и
вместе прорабатывают план действий: кто занимается уборкой, кто
готовкой, кто подыскивает подарки(помощь организатору и
режиссёру), кто собирает весь необходимый инвентарь для
мероприятия и склад

2. ВО ВРЕМЯ мероприятия я:

2.1 я - палочка-выручалочка и если в моменте понимают, что что-то
забыли - я быстро это организую и предоставлю в лучшем
виде(например: схожу в магазин)

2.2 я помогаю с сервировкой столов, раскладываю столы и стулья,
делаю полную подготовку к чаепитию



2.3 контролирую, чтобы всем всего хватило: еды, салфеток, подарков и
тп.

3. ПОСЛЕ мероприятия

3.1 вместе с тех.группой я помогаю убирать оформление и в целом
организую уборку клуба(мою посуду, раскладываю всё на свои места,
мою полы и тп)

Создано с помощью онлайн сервиса Чек-лист | Эксперт: https://checklists.expert
как это убрать?

https://checklists.expert
https://checklists.expert/page/help#white-label

