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как делать презентации!

Я заметила что многие не знают как делать презентации в PowerPoint, и что бы не
искать много обучающихся видео и не читать много статей об этой теме, я решила

создать свой Чек - лист с помощью которого вы сможете понять как с лёгкостью создать
презентацию!

1. Открыть программу PowerPoint.
Или можно выбрать любую другую программу для создания презентации.

2. Определите цель и аудиторию.
Прежде чем начать презентацию, важно понять, зачем вы её делаете и кто будет её 

смотреть. Это поможет вам выбрать стиль, тон и содержание.

3. Выберите тему и структуру.
Решите, о чём будет ваша презентация. Определите основные идеи и тезисы, которые 

вы хотите донести. Разбейте информацию на логические блоки и создайте план.

4. Подберите дизайн.
Выберите цветовую схему, шрифты и графические элементы, которые будут 

соответствовать вашей теме и стилю. Используйте шаблоны или создайте свой 

уникальный дизайн.

5. Найдите информацию.

6. Добавьте текст и изображения.
Введите основной текст, заголовки, подписи к слайдам и другие элементы. Добавьте 

изображения, графики, таблицы и другие визуальные материалы для иллюстрации 

ваших идей.

7. Используйте анимацию и переходы.
Если ваша программа для создания презентаций поддерживает анимацию, используйте 

её для привлечения внимания к ключевым моментам. Однако не переусердствуйте, 



чтобы не отвлечь аудиторию от содержания.

8. Проверьте орфографию и пунктуацию.
Убедитесь, что в вашей презентации нет ошибок. Опечатки могут испортить 

впечатление от вашего выступления.

9. скачайте презентацию на компьютер \ флешку.

Выполняя все пункты, у вас получится создать качественную презентацию! Надеюсь я
вам помогла!
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