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как сделать свою презентацию?

Я решила написать свой чек лист для людей которые не ознакомленны с данной
программой и помочь им с этим!

1. Определите цель презентации.
Чего вы хотите достичь с помощью презентации? Информировать аудиторию, убедить 

её в чём-то или мотивировать к действию? Понимание цели поможет вам определить 

структуру и содержание презентации.

2. Соберите материалы.
Подготовьте все необходимые материалы для презентации: текст, изображения, видео, 

аудио и т. д. Убедитесь, что у вас есть доступ ко всем необходимым ресурсам.

3. Создайте структуру презентации.
Определите основные разделы презентации и их последовательность. Используйте 

классическую структуру: введение, основная часть, заключение.

4. Напишите текст.
Напишите текст для каждого раздела презентации, используя простой и понятный 

язык. Избегайте сложных терминов и длинных предложений.

5. Добавьте визуальные элементы.
Используйте изображения, графики, таблицы и другие визуальные элементы, чтобы 

сделать презентацию более наглядной и интересной.

6. Выберите дизайн.
Выберите подходящий дизайн для вашей презентации. Используйте цвета, шрифты и 

стили, которые соответствуют теме и цели презентации.



7. Проверьте орфографию и пунктуацию.
Убедитесь, что в презентации нет ошибок и опечаток. Это покажет вашу 

профессиональность и уважение к аудитории.

Всем спасибо за внимание, надеюсь вам помог этот чек лист!
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