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YekK JIUCT KaK COo3a0aThb npe3eHTauumio

B 3TOM 4yek nucre 4 paCCKa>Xy BaM KaK CO€JlaTb npe3eHTauunio.

O 1. otkpoinTe PowerPoint

3anyctute nporpammy Microsoft PowerPoint Ha BawieM KoMrboTepe. Ecan y Bac HET aTou

rporpamMmsi, Bbl MOXKETE CKayaTb €€ ¢ ouumanbHoro cavita Microsoft.

2. Co3panTe HOBYIO Npe3eHTaumnio UM OTKPONTE CyLLeCTBYIOLLYIO.
Ecnu Bbi co3gaé’Te ripeseHrauunto BriepBsie, Bbl6epl/lTe onuuio «HoBas ripeseHrauns» B
r1aBHOM MeHI0. EC/in XOTUTE OTKPbLITh YXKe CyLLUEeCTBYIOLLYIO Npe3eHTaunio, HaxxmMmTe

«OTKPbITb» U BbIOEPUTE HYXHbIV (havii.

3. BblﬁepI/ITe WwabnoH M Ha4YHUTE C YNCTOro JINCTA.
B PowerPoint eCTb MHOXXEeCTBO roToBbIX LWabsi0HOB A4/151 Npe3eHTauun. Bol MoxeTe BbibpaTb
OIMH U3 HUX, HaXaB Ha COOTBETCTBYIOLLYI KHOMKY B HUXKHEUN 4acTu 3KpaHa. Takke MOXXHO

Ha4dyaTb C YNCTOro JincTra, Bbl6paB onuunio «lycTas npeseHTayns».

O 4. Oo6aBbTe cnaiasi.

YT0bbl LO6aBUTL HOBbLIV Can, NnepenanTe Ha BKAaaKy «lnaBHas» n HanamTe 3Ha4yoK
«HoBbivi cnanig» (06bIYHO OH HaxoANTCSA B MPaBOM HUXXHEM yriy). Bbl Takxe MoxeTe

ucrnosib3oBaTh coyeTaHune knasuiu Ctrl + M g5 BCTaBKyW HOBOro caavija.

O 5. HacTpoiiTe an3aiiH clainaos.

Ha Bknagke «[un3aviH» Bbl HariAéTe pa3/indyHble CTUIN OYOPMIEHNS ClangoB. Beibepute TOT,

KOTOprVvI BaM 60JibLiIE BCErO HpaBwWUTCA, NJin HaCTpOVvITe CBOVi COBCTBEHHBbIVI CTUJIb.

(O 6. BeeanTte TekCT 1 nobaBbTe d/1eMEHTbI.

Wcnionb3yniTte Bknaaky «BcTtaBka» A8 nobaBieHUs TEKCTa, N30bpa>keHuii, Buaeo, Tabavi n
APYrux 371eMEHTOB Ha C/laviabl. BBeANTe TEKCT C NMOMOLLbIKO KJaBNATYypPbl, @ 3aTEM

MNCrosb3yNTE MHCTPYMEHTbI (hOPMaTUPOBAHUS AJ151 USMEHEHUS LUpUETa, pasMmepa v LiBETa



TEeKCTa.

O 7. Vcnonb3yinTe aHMMaLNIO U Mepexoabl.
MNepeianTe Ha BKAaAKY «AHUMaUnsa» nan «lepexoabl», 4To0bbl f0baBUTb aHUMaLNIO K

3/7IEMEHTaM Ha c/avigax. 3To npuaacT Ballewv rpe3eHTaunmy auHaMn4yHbIvi BUA.
C] 8. COXpaHI/ITe npe3seHTauuto.

Korpa Balua npe3eHTaumsa byaet rotoBa, coxpaHuTe e€, Bbibpas «Pavii» > «COXPaHUTb KaK»

wan Haxxas Ctrl + S.

S HaJelCb 3TOT YeK JINCT BaM MOMOXET B CO3aHunN cBoen npe3eHTaunmn! Cnacnbo 3a

BHUMaHWe!
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