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1. Поиск темы: механизм работы журналиста над поиском
темы

1.1 Календарь событий
У журналиста должен быть «Календарь событий», в соответствии с которым он ищет 

инфоповод. Инфоповодов может быть чп, конкретное задание редактора и т.д.

1.2 Мониторинг событий

1.3 Источники информации
статистика, документы, история, база, факты, мнения, аналитически обработанные 

факты, а также человек, среда, Интернет.

2. Сбор информации

2.1 Актуальность
Помни, что материал должен быть актуальным для аудиториии

2.2 Свежесть
Новость должна быть новой. Никому не интересно читать о том, что произошло уже 

некоторое время назад.

2.3 Дедлайн
Всегда помни о сроках сдачи. Любой, даже очень хороший, материал пойдёт «в топку», 

если его сдали не вовремя.

3. Обработка информации, подготовка к публикации или
эфиру



3.1 Правда
Журналист всегда говорит только правду. Ложь - удел непрофессионалов.

3.2 Проверка
Если ты брал интервью, отправь подготовленный текст собеседнику. Уточни, что в 

материале нет той информации, которую он бы не хотел видеть.

3.3 Жанр
Всегда помни, в каком жанре ты пишешь. Придерживайся определенной структуры 

текста.

3.4 Заголовок
Заголовок должен быть кратким, но привлекающим внимание

3.5 Лид
Лид нельзя начинать с названия официальных лиц и событий. Нужно стараться 

избегать начала лида состоящего из цитат и набора имен. Обычно лид строиться на 

базе двух-трех фраз.

3.6 Основная часть
Помни про 5 основных вопросов - кто, где, когда, почему, зачем.

3.7 Правка-вычитка
Не торопись сдавать материал. Для начала прочти его несколько раз и скорректируй.

4. Стилистические особенности

4.1 Цитаты
Не забывай оформлять цитаты верно.

5. Особенности работы с иллюстративным материалом

5.1 Указывай автора
Если иллюстрация не принадлежит вашей редакции, дай ссылку на источника.



5.2 Цензура
Иллюстрации должны быть аккуратными и не превышать категорию 16+

6. Промо и распространение новостей

6.1 Сайт
На сайт или официальную страницу в соц. сетях выложи краткую сводку. Это 

заинтересует покупателя купить газету.
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