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СПРАВКА ФАКТИЧЕСКАЯ ВЫЧИТКА
ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ

Чек-лист поможет избежать или выявить ошибки в справке  в процесс ее разработки 

1. СБОР ИНФОРМАЦИИ

1.1 Информация берется из документа педагогическая нагрузка на
учебный год

2. ЗАПОЛНЕНИЕ СПРАВКИ

2.1 Проверяем наличие в течение учебного года справок об изменении
педнагрузки конкретного преподавателя

3. ПРОВЕРКА СООТВЕТСТВИЯ СПРАВКИ

3.1 Проверка соответствия справки о вычитке данным из ведомости по
часам преподавателя на уч год

4. ОФОРМЛЕНИЕ СПРАВКИ



4.1 Оформляем название справки и реквизит УТВЕРЖДАЮ, далее
вставляем таблицу из 6 граф: № п/п, ФИО преподавателя, категория,
дисциплины, план, факт
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