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Ведение проекта

Этапы и действия по ведению проекта

Дали новый проект в работу

Переместить карточку в работу, поставить свою метку
Trello

Создать новый проект, прикрепить менеджера, запустить таймер
Tmetric

Скачать вложения из карточки, почты
trello

Создать папку проекта
Название папки как в трелло, внутри: 01. ТЗ - исходные файлы: подложка, 

заявка,планировки и подобное

Изучить проект
Планировки, заявка, комментарии в трелло\почте

Задать вопросы если что-то непонятно
Наставнику - лично, менеджеру в трелло или почте. Какой информации не хватает в 

заявке? Частые вопросы: Кэ, высота помещений, высота подвеса светильников

Работа над проектом

Создание подложки
Привести планировку в DWG, проверить масштабы, удалить лишнее, почистить 



утилитой, сохранить в формате 2010

Границы помещения
Для внутреннего освещения надо знать высоту помещений

Установить Кэ

Внутренние стены, колонны, элементы интерьера, стеллажи
Нужно знать высоты объектов (кроме декоративных)

Расчетные поверхности
Нужно знать назначение помещений, подобрать освещенность и высоту расположения 

расчетки для этих назначений

Светильники
Разместить светильники в помещениях по заданию\назначению помещений. С 

указанным шагом (балки, армстронг)

Освещенность
Добиться указанной освещенности в помещениях на выбранном типе светильника

Вывести проект в PDF, скинуть папку с проектом в сеть

Попросить наставника проверить проект
Если есть замечания - вернуться к соответствующему пункту

Завершение работы (замечаний по проекту больше нет)

Финальные версии расчета(ов) отправить менеджеру
Trello, почта

Остановить таймер
Tmetric

Занести проект в таблицу выполненных
Прибавить значения себе и менеджеру



Перекинуть проект в готовые
Trello

Приступить к следующему проекту
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