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Чек-лист проверки работы для сотрудника

1. Данные сотрудника

1.1 Проверка персональных данных сотрудника
Информация о частной жизни сотрудника

1.2 Паспорт

1.3 Трудовая книжка

1.4 Диплом

1.5 Военный билет

2. Отдел кадров

2.1 Проверка соответствия анкетных данных

2.2 Проверка номера налогоплательщика

3. Прочая информация

3.1 Запрос с бывшего места работы
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