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Чек-лист по расхламлению компьютера

Этот чек-лист поможет Вам экономить время и находить все необходимые файлы легко
и без запинок

1. Файловая система

1.1 Составить перечень всех гаджетов и сервисов используемых для
хранения файлов
Компьютеры, ноутбуки, планшеты, смартфоны, облачные хранилища - Яндекс, Гугл, 

Майл и прочие. 

1.2 Создать минималистичную схему хранения, в которой будет
комфортно работать
Идеально, чтобы основных раздело было 7, например как на картинке: Видео, 

Документы, Игры, Музыка, Программы, Фото, Загрузки. Пока на бумаге или в майнд 

карте Подробнее здесь: https://vk.cc/c0p6YC

1.3 Создать свою структуру файлов
Примеры: ГОД -> МЕСЯЦ -> СОБЫТИЕ ВИДЕОМОНТАЖ -> КЛИЕНТ -> ПРОЕКТ 

1.4 Выбрать внешний сервис для хранения и организации информации

Не храните важные фото и документы в одном месте на случай сбоя компьютера 

сделайте копии и храните в облаке. С облаком еще удобно работать совместно с кем-то 

или с другого устройства

1.5 Создать точку восстановления системы
На случай удаления "не того" файла и возможности откатиться назад.



1.6 Чистим ошибки системы. (для продвинутых. Шаг можно пропустить)
Полная инструкция в статье здесь: https://vk.cc/c0suLJ

1.7 Дополнительная чистка перед структуризацией (так же для
продвинутых, но установить автозагрузку и запустить антивирус
может любой пользователь без ущерба системе)
Полная инструкция в статье здесь: https://vk.cc/c0v69n

1.8 Найти самые большие файлы на компьютере и понять насколько
они нам нужны
Скачать тут: https://wiztreefree.com/download Инструкция тут: https://remontka.pro/wiztree/

1.9 Для тех, кому нужно организовать хранение проектов Adobe
https://vk.cc/c0E9hM

1.10 Создать структуру хранения на компьютере согласно
разработанной схеме и переместить все папки в нужное место.
Совет - используйте созданную схему в качестве обоев рабочего стола - тогда 

расчистка пойдет быстрее и вы запомните куда переместились ваши документы

1.11 Рассортировать файлы по папкам
Котлеты отдельно, мухи отдельно :) А по сути. Если это проект видеомонтажа, то все 

необходимые файлы должны хранится в этой папке, если это фото на память - в папке 

для фото. Пользуйтесь дополнительными сервисами, например о программе Брось Это - 

тут : vk.com/@-203674575-bros-eto Также удобно пользоваться https://evernote.com/intl/ru/

1.12 Завершить структуру хранения, привести в порядок рабочий стол,
убрать дубликаты из разных папок

vk.com/@vikviktor911-7-den-final

1.13 Разобрать медиа файлы, создать свою галерею
Удалить дубли и неудачные фото. Дать названия для быстрого поиска с помощью 

программы Adobe Bridge
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