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Алгоритм поиска документов в библиотеке

Этот чек лист может быть полезен пользователю библиотеки при поиске документов.

1. Разбейте тему на разделы и подразделы.

2. Обратитесь за толкованием к словарям и справочникам в случае
нахождения незнакомых слов и понятий.

3. Определите ключевые слова.

4. Определите предмет поиска.

5. Установите языковые и хронологические рамки поиска.

6. Уточните, нет ли готовой библиографии по теме или отдельным ее
разделам, изданной за последние несколько лет.

7. Поиск документов необходимо начать с обращения к алфавитному,
систематическому или электронному каталогам.

8. Если Вы нашли необходимую книгу, необходимо заполнить листок
читательского требования.

9. Если Вы затрудняетесь с поиском необходимой Вам информации,
обратитесь за помощью к сотруднику библиотеки.
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