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Создание архива в организации
здравоохранения, санатории

https://imgur.com/a/NUAlQXO

Издание приказа о создании архива организации.

Разработка и утверждение Положения об архиве.

Разработка и утверждение должностной инструкции архивариуса (при
наличии штатной единицы).

Подготовка и оборудование помещений под архив.

Составление и утверждение плана работы архива.

Составление графика приема дел в архив организации.
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