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Составление чек-листа

Чек-лист по алгоритму создания чек-листов.

Подготовительный этап

Выбрать вид чек-листа.
Проверочный, процессный, оценочный, мониторинговый, трекер.

Определить цель.

Определить целевую аудиторию.

Этап наполнения

Придумать заголовок.
Он должен отражать цель.

Продумать пункты.
- краткие и лаконичные; - универсальные (без личного оценивания); - 1 пункт = 1 

действие.

Расположить пункты по хронологии.

Согласовать содержание чек-листа.

Завершающий этап



Апробировать чек-лист на ЦА

Откорректировать чек-лист.
При необходимости.
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