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Тендер 1.0. Чек -лист менеджера по тендерам

Новичок, я тебя приветствую в мире тендеров и закупок. Сохрани себе этот чек-лист и
применяй в работе с тендерами. Удачи!

Каждый день заходить на все электронные площадки по закупкам

Постоянно через день мониторить (искать) тендеры
Чтобы не упустить тендеры и подготовиться к тендеру вовремя и качественно

Вести специальную таблицу по мониторингу тендеров
Фиксировать все тендеры по актуальной теме и записывать статус каждого тендера

Не пропустить сроки подписания договоров

Ответственно подходить к каждому тендеру

Заранее предупреждать руководство, если не хватает какого-либо
документа для участия в тендере

Не пропускать время онлайн торгов, ставить себе будильник
(напоминание)

Следить за тем, чтобы договоры подписывались в установленные сроки

Следить за тем, чтобы обеспечения исполнения договора , аванса и т.п.
вносилось в установленные сроки



Следить за истечением срока действия ЭЦП

Не пропускать обсуждения тендеров и конкурсов (читать Протоколы
обсуждения)

Помнить о датах завершении проекта и о закрытии актов на портале
закупок

Заранее готовить заявку на участие в тендере, не откладывать на
последний день

Не забывать об аккредитации и тарифы на порталах закупок

Не забывать о налоговой задолженности

Заранее предупреждать бухгалтерию об обеспечении заявки,
обеспечении исполнения договора, тарифа и т.п.
Не давать платежи на послеобеденное время (за собой влечет высокую комиссию банка)

Скачивать и для ознакомления направлять Протоколы (всткрытия,
пред.допуска, итогов) руководству и всем отв.лицам

Регулярно повышать свою квалификацию по знанию Правил и
Законодательства по закупкам

Часто-задаваемые вопросы

Основные условия для победы в тендере?
1. Опыт работы на рынке 2. Квалифицированный персонал 3. Хорошие налоговые 

выплаты за последние 3 года 4. Фин. устойчивость 5. Иметь необходимое оборудование 

и мат.ресурсы для выполнения заказа 6. Хорошая цена (низкая цена) 7. 

Добросовестность 8. Грамотно собранный пакет документов

Какие шаги надо проделать, чтобы принять участие в гос.ценовке?
1. Зарегистрироваться на портале госзакупок goszakup.gov.kz 2. Выбрать подходящий 

тариф, оплатить и активировать его. 3. Искать подходящие тендеры (ценовки) 4. Найти 

подходящий тендер (ценовку), изучить тех.спецификацию и условия контракта. 5. 

Просчитать выгоду (маржу) и принять решение. 6. Открыть объявление создать заявку, 



если требуется разрешительные документы - активировать их. 7. Пополнить 

электронный кошелек на сумму обеспечения 8. Активировать обеспечение вписать свою 

цену 9. Подписать и отправить 10. Статус заявку должна поменяться на "Подано".

Что необходимо иметь, чтобы участвовать в тендерах?
1. Желание 2. ИП, ТОО, АО действующее 3. Деньги 4. Если можете предложить товар, 

услугу или работу. 5. ЭЦП на это ТОО, ИП или АО 

Кто может участвовать в тендерах?
У кого есть ИП, ТОО, АО, ОФ, КФ, ОО и т.п.

Роли в закупках (тендерах)

Заказчик
Тот, кто хочет купить путем размещения тендеров (размещает тендеры, диктует 

условия)

Поставщик
Тот, кто участвует в тендерах, хочет продать путем участия в тендерах (принимает 

правила Заказчика)

Порталы закупок
Площадка, где размещают информацию о тендерах и непосредственно в онлайн 

формате проходят тендеры

Законы и Правила закупок
Ими руководствуются Заказчики и Поставщики, чтобы не нарушали права и 

Поставщиков, и Заказчиков. А также обеспечить всем равные возможности и 

прозрачность закупок.

Проверяющие органы
Следят за тем, чтобы соблюдали Законы и Правила, не нарушали их.

Способы закупок (виды тендеров)

Из одного источника



Напрямую заключают договор, без процедур. Либо если не состоялся тендер (конкурс, 

ценовка). Есть ограничения, и спец. случаи см. Правила

Ценовые предложение (торги, ком.предложения)
Победа = самая низкая цена

Тендер (конкурс)
Документы, квал.отбор, фин.устойчивость, налог.показатель + цена

Порталы закупок

reestr.nadloc.kz
Портал закупок недропользователей

mp.kz
Частная электронная площадка по закупкам

eep.mitwork.kz
Евразийский электронный портал закупок

zakup.sk.kz
Портал закупок Самрук-Казына

goszakup.gov.kz
Портал госзакупок РК

Применяй советы, во Благо
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