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составление чек-листа

алгоритм создания чек-листа

Определить цель чек-листа

Придумать заголовок

Продумать пункты

Разбить сложные задачи на разделы, подпункты

Согласовать содержание с экспертом

Проверить чек-лист на целевой аудитории

Требования к пунктам чек-листа

Писать лаконично и понятно

Без личных предпочтений

Один пункт-одно действие
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