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Анкетирование заказчика

1. ЭТАП 1. Проводим интервью и заполняем альбом ТЗ

1.1 Проведено интервью с заказчиком

1.2 Заполнен альбом ТЗ по шаблону студии
Приветствуется оформление работ в своем стиле

2. ЭТАП 2. Проверяем правильность заполнения альбома ТЗ

2.1 Заполнены все графы

2.2 Информация изложена подробно со всеми необходимыми
комментариями

2.3 Удалены лишние (пустые) строки

2.4 Удалены лишние листы, которые не будут использоваться в
дальнейшем

2.5 Строки выровнены по высоте текста

2.6 В оформлении работы использован одинаковый шрифт на всех
слайдах

2.7 Заголовки также оформлены одинаковым шрифтом и цветом

2.8 Удален вспомогательный текст (серый текст с разъяснениями по
заполнению)
Исключение. В разделе с предпочтениями по материалам и наполнению можно 

оставить серым то, что заказчик не выбрал, т.к. он может передумать или что-то 



дополнить. То что нужно выделить цветом. Например черный, жирный шрифт

2.9 Между блоками с информацией нет пустых пространств

2.10 Если есть предметы, которые необходимо вписать - приложены
фотографии и указаны размеры

2.11 Проверить каких смежников вы отмечаете. Оставить только
необходимых

2.12 Правильно подобран главный референс

2.13 Подобраны общие референсы и референсы по зонам

2.14 На страницах альбома указана актуальная почта (везде
одинаково)

2.15 Референсы красиво расположены на слайде. На одном уровне, не
наслаиваются друг на друга. Красиво скомпонованы

2.16 Референсы хорошего качества без логотипов и водяных знаков
сторонних компаний и дизайнеров

2.17 На слайде размещено не более 3-4 картинок. Они не слишком
мелкие, хорошо просматриваются

2.18 Комментарии к референсам подробные, хорошо читаемые, не
мешают рассмотреть изображение. На каждый референс есть
комментарий что нравится и что не нравится (на общие тоже)

2.19 Если используете какие-то условные обозначения, то обязательно
разъясните что они обозначают

2.20 Работа оформлена в едином стиле во всем альбоме



2.21 Работа оформлена в едином стиле во всем альбоме

2.22 На страницах альбома указана актуальная почта (везде
одинаково)

2.23 Заполненный альбом сохранен в формате PDF

2.24 Вставлен план БТИ или план от застройщика
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