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Составление чек-листа

Виды чек-листов

Проверочный

Процессный

Оценочный

Мониторинговый

Трекер

Алгоритм создания чек-листа

Определяем цель чек-листа

Определяем целевую аудиторию

Придумываем заголовок, отражающий цель чек-листа

Добавляем в чек-лист пункты

Крупные пункты разбиваем на тематические разделы

Согласовываем содержание чек-листа с руководителем проекта

Проверяем чек-лист на целевой аудитории

Вносим при необходимости изменения, оформляем чек-лист,



распространяем

Платформы по созданию и оформлению чек-листов

Чеклист/Эксперт

Canva

101 Planners

365done.ru
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