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Как создать чек-лист

Алгоритм создания и требования к чек-листу

1. Алгоритм создания:

1.1 определите цель и целевую аудиторию

1.2 придумайте заголовок, отражающий цель

1.3 продумайте пункты

1.4 расположите пункты чек-листа в хронологическом порядке или по
приоритету

1.5 сложные задачи разбейте на подпункты

1.6 подпункты объедините в тематические разделы

1.7 согласуйте содержание чек-листа с экспертом курса

1.8 проверьте чек-лист на целевой аудитории

1.9 откорректируйте чек-лист по необходимости

2. Требования к чек-листу

2.1 пункты должны быть лаконичны и понятны



2.2 можно внести пояснения в каждый пункт

2.3 формулировки пунктов должны быть универсальны для любого
пользователя

2.4 один пункт - одно действие
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