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Чек-лист для контроля бухгалтера

1. Документы
Утвердить в компании регламент проверки контрагента Утвердить регламент сдачи 

накладных Оформить приказ о передаче электронной подписи бухгалтеру

2. Распоряжения
Дать распоряжение приносить на рассмотрение все письма из налоговой Распорядиться 

о хранении всей бумажной документации в офисе Запретить бухгалтеру уносить 

документы домой Дать распоряжение бухгалтеру приносить на подпись все расчетные 

ведомости

3. Действия
Получить доступ к системе электронной отчетности Проверить структуру хранения 

бухгалтерской документации Назначить еженедельную встречу с бухгалтерами 

Зарегистрировать электронную подпись на себя Найти доверенного человека, который 

сможет проводить финансовый аудит раз в год - в мае или ноябре
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