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Чек-лист: Инструкция, Обучение, статья,
перенос материалов с USA на UA

Чек лист нужен для определения этапов и ответственных по онлайн-материалам:
статья, инструкция, сценарий обучения и т.д.

1. Получить вводные по задаче:

1.1 Название аппарата, фотографии, вводные с завода

1.2 Настя Косметолог дает фидбек по аппарату, проводит
тестирование, определяет нюансы, формирует структуру документа

1.3 Получить вводный файл от Насти Косметолога по аппарату, изучить

2. Передать в работу задачу

2.1 Распределить задачи: Оксана делает райт/рерайт материалов,
Вероника подготовавливает графику: инфографика, картинки

2.2 Сформировать инструкцию, сценарий обучения/обзора, текстовки
по аппарату в канве/гугл доке

2.3 Дать на вычитку материалы Насте Косметологу

2.4 Внести правки по ТЗ



2.5 Получить готовую графику и текст (готове ТЗ), сверстать шаблон в
канве/тильде

3. Публикация материалов

3.1 Опубликовать файл/страницу, добавить в файл ОП

3.2 Отправить на почту копию материалов
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