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Методичка составления АПУ

Дерзай, и все получится!!!!

Анализ содержания текста

Отбор смысловых компонентов и принятие решения для последующего
их отражения в алфавитно-предметном указателе

Формулирование простых и сложных предметных рубрик

Правила оформления предметных рубрик и подрубрик:

1) заголовки предметных рубрик указываются с прописной буквы;

2) подзаголовки предметных рубрик (подрубрики) – со строчной буквы;

3) подрубрики устанавливаются под четвертым знаком от начала
строки;

4) если рубрика, подрубрика не помещается в одну строку, то она
переносится под шестой знак от начала строки.

Требования к формулированию предметных рубрик и
подрубрик:



1) грамотность;

2) адекватность, полнота и точность;

3) однозначность:
- устранение омонимии – через пояснения в круглых скобках; - устранение полисемии 

(многозначности) – через использование не отдельных многозначных слов, а 

однозначных словосочетаний. 
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