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1. Выбор текста
Книга, глава из книги, эссе, статья. Текст выбирается путем голосования в чате за 3 

недели до ивента

2. Бронь площадки
Назначить ответственного/ответственных за поиск и бронь. Начинать искать за 2 

недели до ивента или раньше. Крайний срок брони площадки – за 9 дней до ивента

3. Конспект от каждого из организатор_ок
Важные тезисы из текста к обсуждению на первой оргвстрече

4. Первая оргвстреча
Провести за 9-10 дней до ивента. Определить темы к обсуждению на ивенте и форматы 

их обсуждения

5. Контент к ивенту
Два поста на тематику ивента. Определить автора и дизайнера поста, установить 

дедлайн, внести в контент-план

6. Презентация
Структура встречи: один слайд — один вопрос к обсуждению и цитата и текста. 

Перерыв в середине. QR-код на соцсети, бусти и анкету на каждом слайде и в конце 

отдельным слайдом

7. Распределить задачи по анонсу
На первой оргвстрече определить ответственного за текст, афишу и таймпад

8. Выпуск анонса
За неделю или раньше до ивента

9. Вторая оргвстреча
Конкретизировать содержание каждого из форматов, определить модераторов 



форматов, ответственного за кофебрейк

10. Оргвстреча после ивента
Обсудить допущенные ошибки, удачные моменты и обратную связь от участников в 

анкете

11. Повторно проверить наличие чеков и документов
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