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HR-Задачи

Задачи на день

1. Первая половина дня

1.1 Подготовка к работе
Включение ПК, запуск программ

1.2 Работа с HH.ru
Разбор резюме

1.3 Обзвон кандидатов

1.4 Подготовка вопросов руководителю
Инициатива: "Наставник"

2. Вторая половина дня

2.1 Работа с HH.ru
Обзвон кандидатов, планирование собеседований

2.2 Закрытие срочной вакансии
Поиск кандидата

2.3 Работа с коллегой
Проработать западающие моменты по вакансиям
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