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Чек лист содержания и библиографии

Содержание – это обязательный структурный элемент
любой курсовой работы. Включает в себя названия всех
основных разделов документа, вынесенных на отдельный
лист с обязательной простановкой номеров страниц, на
которых они размещаются.

1. Введение
Введение — это обоснование и доказательство важности рассматриваемой темы.

1 глава
Первая глава — это теоретический анализ выбранной вами темы. Наименование раздела

1.1....1.3 пункт
Подпункты раскрывающие раздел.(1.1 Основные понятия; 1.2 Структурные элементы 

объекта; 1.3 KPI.)

2 глава
Программа кадрового аудита чего (тема) и где (организация). В главе 2 курсовой 

работы проводится анализ или более детальное исследование объекта. 

2.1 пункт
Характеристика организации.

2.2 пункт
Описывается задачи аудита, схема аудита (в табличной форме), проводится аудит в 

организации по теме 

Заключение
Раздел, в котором подводятся итоги исследования.

Список используемых источников.



В список включаются библиографические сведения об использованных при подготовке 

работы источниках, а также о цитируемых в тексте документах и источниках 

фактических или статистических сведений.

Приложения
Это дополнительные данные, обычно представлены в виде таблиц, документов, схем, 

диаграмм, рисунков, фотографий и других наглядных материалов. Приложения 

размещаются после основного текста и имеют свои требования по оформлению.

Библиография — это список литературы по исследуемому
вопросу, построенный по принципам библиографического
описания.

Выбор источников информации в соответствии с темой курсовой
Книги, статьи, интернет ресурсы и тд

Оформление списка библиографии
- законодательные акты; - литературные источники для курсовой на русском языке; - 

источники для курсовой работы иностранного происхождения; - электронные ресурсы 

(интернет-источники). Список используемой литературы оформляется: 1. в алфавитном 

порядке 2. запятую ставят после фамилии и перед инициалами 3. далее идёт название 

источника (книги, научные статьи, публикации) без кавычек 4. информация об 

авторстве (фамилия и инициалы) 5. указывают название издательства. Например, 

Москва, «Наука», 1977. 6. Указывается страницы издания, из которых приводят 

информацию в курсовой (С. 188-196).
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