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как создать презентацию

Данный чек-лист поможет вам понять, какие этапы в создании презентации вы прошли,
какие ещё предстоит пройти, а какие пропустили.

1. Выбор платформы
Microsoft PowerPoint - работает на Windows, macOS, в веб-версии, на Android и iOS; Apple 

Keynote - для macOS, веб и iOS; Google Slides - веб-сервис, работает через браузер, а 

также на Android и iOS.

2. Подбор контента по теме
необходимо найти текстовый, графический, музыкальный и т.д. контент, 

поддерживаемый форматом презентации 

3. Планирование структуры
Нужно определить цель, задав себе вопросы: Для чего создается презентация? Какую 

информацию необходимо донести слушателю? Каким должен быть конечный результат?

4. Визуализация структуры
Для своего удобства можно нарисовать схему или воспользоваться стикерами-

липучками для заметок, чтобы не забыть важное. 

5. Создание самой презентации

5.1 Подбор шаблона
Это очень важный этап, потому что выбор шаблона во многом зависит от требований, 

поэтому, чтобы презентация смотрелась правильно и выигрышно необходимо выбрать 

правильный

5.2 Подбор цветовой гаммы
цвета должны сочетаться друг с другом, не должны выглядеть аляписто или резать 



глаз

5.3 Подбор шрифта
Нужно подобрать читаемый шрифт подходящего размера, чтобы смесь шрифтов не 

резала глаз

5.4 создать необходимое количество слайдов

5.5 сделать титульный лист
тема, кто сделал, по желанию картинка

5.6 делаем основные слайды
текста не должно быть много, должны быть вынесены только основные мысли, которые 

слушатель должен запомнить. Картинки должны быть примерно одинакового размера, 

не должны быть слишком разных цветов. 

6. Редактирование

6.1 сохранить

6.2 предпросмотр
в режиме показа презентации проверить все гиперссылки, видео, аудио файлы, 

посмотреть на картинку в общем

6.3 исправить недочёты

6.4 сохранить итоговый вариант

6.5 переименовать файл

Следуя этим пунктам, вы сможете создать структурированную и информативную
презентацию.
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