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Чек-лист "Организация и проведение
родительского собрания"

1. Подготовительный этап

1.1 Определить тему родительского собрания

1.2 Обозначить основные вопросы, которые требуют особого внимания

1.3 Подготовить план проведения родительского собрания

1.4 Оповестить родителей о предстоящем собрании

1.5 Подготовить площадку (кабинет) для проведения собрания

1.6 Подготовить наглядные материалы (презентация, диаграмма)

2. Основной этап

2.1 Держаться уверенно

2.2 Объяснить родителям цель собрания

2.3 Приступить к обсуждению важных вопросов

2.4 Выслушать точку зрения каждого из родителей

2.5 Не спорить, если происходит расхождение взглядов

2.6 Быть готовым к конфликтным ситуациям, уметь регулировать их



2.7 Прийти к общему решению поставленных вопросов

2.8 Завершить собрание на хорошей ноте
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