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Составление чек-листа

Я разработала этот чек-лист для того, чтобы в будущем он служил мне шаблоном для
создания чек-листов

Определите цель создания чек-листа

Выберите вид чек-листа

Определите целевую аудиторию

Определите, какие тексты для них приемлемы

Придумайте заголовок (тему) вашего чек-листа

Проверьте, отражает ли он цель создания чек-листа

Продумайте пункты

Расположите их по хронологии или приоритету

Следите за тем, что бы описание пункта не было громоздким

Разбейте на несколько мелких крупные пункты

Обязательно согласуйте содержание чек-листа с



экспертом курса/занятия

Проверьте чек-лист на целевой аудитории

Выберите несколько человек и отошлите им чек-лист в формате
обычного документа

Получите от них обратную связь

Откорректируйте чек-лист

Согласовываем с экспертом курса/занятия

Оформляем дизайнерски
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