
  Чек-лист | Эксперт

Внутренние коммуникации

Необходимая информация по организационным моментам

Бухгалтерия

Справка 2-НДФЛ
Меновщикова Екатерина +79101244804, e.menovshchikova@mfisoft.ru

Кадры

Справка, что вы работаете в организации, пособия, мат.помощь, копию
трудовой книжки или выписку стд-р (если вы перешли на ЭТК)

Яковченко Екатерина +7-967-067-20-47, e.kondratieva@osnovalab.ru копия Лихачева 

Елена +7-963-610-06-63, e.lihacheva@ctdl.ru

Подбор персонала и ДМС, канцелярия, такси, пропуск в ДЦ, вызов
курьера
Бачурина Евгения +79037954882, enbachurina@nikasorm.ru

Охрана труда
Лихачева Елена +7-963-610-06-63, e.lihacheva@ctdl.ru

В отпуск уходим согласно графику отпусков

Если у Вас поменялись планы-надо написать заявление и отправить на



почту
Яковченко Екатерина +7-967-067-20-47, e.kondratieva@osnovalab.ru копия-Лихачева 

Елена +7-963-610-06-63, e.lihacheva@ctdl.ru 

Больничный лист

В первый день своего отсутствия, нужно уведомить Отдел кадров и
своего руководителя о том, что вы заболели (сразу оформлять
больничный лист не надо):

- если Ваше самочувствие позволяет Вам работать, то работаете на
УДАЛЁНКЕ; - если работать не можете и Вы взяли больничный, то он
оформляется электронно и оплачивается автоматически.
Яковченко Екатерина +7 (967) 067-20-47, e.kondratieva@osnovalab.ru копия -Лихачева 

Елена +7-963-610-06-63, e.lihacheva@ctdl.ru

Чтобы собраться в командировку надо:

Заполнить бланк заявки и отправить на почту
Пономарева Анастасия 7-905-569-74-77 a.kuznetsova@osnovalab.ru

ИТ поддержка

Закупка орг. техники, оборудования, не работает компьютер, телефон
или программа на ПК

itsupport@nikasorm.ru

Логистика

Доставка и склад( отправка посылок, корреспонденции на почту,



грузов по РФ)
Десяев Алексей +7-964-523-10-11, a.desyaev@ctdl.ru

Если у Вас остались какие либо вопросы – смело обращайтесь к нам. Лихачева Елена
(Цитадель), Бачурина Евгения (Ника-Х) "Текущая информация Ника-Х 2023"(заявки,
бланки, учет исх.документации) размещены здесь -Y:\Общая_информация\HR Ника-Х

Создано с помощью онлайн сервиса Чек-лист | Эксперт: https://checklists.expert
как это убрать?

https://checklists.expert
https://checklists.expert/page/help#white-label

