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Создание новой презентации в Power point

Данный чек-лист поможет вам проверить правильность создания Power point

1. Запуск Power point

1.1 Щелкните правой кнопкой мыши по пустому месту на рабочем
столе и создать Power point
или зайти в окно внизу на рабочем столе и через программки воздать Power point

1.2 Перед вами появится черный экран, щелкните на добавить
страницу
или нажмите клавишу Enter

2. Общие требования к структуре презентации

2.1 На первом титульном листе указывается тема, учреждение,
контактные данные
Количество слайдов не должно превышать 20

2.2 на втором слайде содержание с основными элементами
элементы могут быть представлены в виде гиперссылок

2.3 последующие слайды - это ваш материал, который вы хотите
донести до зрителей, учащихся, читателей
не загромождайте слайд одним текстом

2.4 в конце презентации
не забудьте вставить текст с заданиями



2.5 Обязательно
текст с рефлексией или краткими выводами по вашей теме

3. Приступаем к дизайну

3.1 Выбираем фон
Используйте фоны из интернета, допустимые фоны в Power point устарели

3.2 единый стиль
выдерживание цвета фона, шрифтов, картинок в одном формате

3.3 Выравниваем и редактируем всю презентацию

4. Не забудь про эффекты

4.1 можно добавить эффекты в презентацию
вылетающие слайды или текст на слайдах

4.2 Видео или ссылки, гиперссылки

5. Все актуально?!

5.1 Просмотри свою презентацию
Убери лишнее, добавь, что забыл

5.2 Отрепетируй
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