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Подготовка к выходу на рынок труда. Чеклист
для проверки задания 3

Проверьте выполнение задания по чеклисту.

1. Анализ вакансии

Мне понятна специфика корпоративной культуры

Мне понятны особенности профессионального окружения

Я представляю перспективы развития должности

Мне понятна характеристика выполняемой работы

Я понимаю основные потребности работодателя в сотруднике

2. Рассказ о преимуществах

В моем рассказе есть описание участия в успешных проектах

Проекты, про которые я говорю, соотнотсятся с будущей вакансией

Я выделяю в рассказе свой опыт в конкретной сфере деятельности

Я показываю мою роль в преодолении форс-мажорных ситуаций



3. Резюме

Краткое, умещается на одном листе

Фото максимально приближено к фото на документах

Указана фамилия, имя, дата рождения

Указаны контакты (телефон, почта, мессенджер) и удобный канал связи

Я выделяю только те компетенции, которые имеют прямое отношение
к заявленным требованиям в описании вакансии

Раздел про опыт конкретно показывает уровень моих
профессиональных знаний в привязке к требованиям вакансии

Образование перечислено в порядке от наиболее подходящего под
требования вакансии к менее релевантным

Информация отобрана избирательно согласно требованиям вакансии

Я не преувеличиваю/не приуменьшаю, я честно рассказываю о своем
опыте

Резюме структурировано, понятно, легко воспринимается (можно дать
почитать друзьям, коллегам)



После того как Вы проверили себя по чек-листу, можно быть уверенным, что резюме и
рассказ о Ваших преимуществах готов!
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