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1. Выполнить до 11:00

1.1 ОТКРЫТЬ ЗАВЕДЕНИЕ (СИГНАЛИЗАЦИЯ, БОРД, МИМОХОД, ЗАКРЫТЬ
НА КЛЮЧ ПЕРВУЮ ДВЕРЬ ИЗНУТРИ) (ОБЩАЯ ЗАДАЧА, ВЫПОЛНЯЕТ
ПЕРВЫЙ ПРИШЕДШИЙ НА СМЕНУ)

1.2 НАПИСАТЬ ИМЯ В РАБОЧЕМ ВАЙБЕРЕ

1.3 НАДЕТЬ БЕЙДЖИК

1.4 ПОДГОТОВКА ИГРОВОГО ЗАЛА (HTC) - РАСТАВИТЬ МЕБЕЛЬ И
ОБОРУДОВАНИЕ ПО МЕСТАМ - ПОСТАВИТЬ НА ЗАРЯДКИ КОНТРОЛЛЕРЫ -
ЧИСТЫЕ САЛФЕТКИ ДЛЯ ШЛЕМОВ И АНТИСЕПТИКИ (3 НАБОРА) -
ПРОТЕРЕТЬ ПЫЛЬ: ПОДОКОННИКИ, КРЕСЛА, НОЖКИ ОТ КРЕСЕЛ,
КЛАВИАТУРЫ, ПОЛКИ В ТУМБЕ

1.5 ПОДГОТОВКА ПОДСОБКИ - ГРЯЗНУЮ ПОСУДУ ЗАГРУЗИТЬ В
ПОСУДОМОЙКУ - ЧИСТУЮ ПОСУДУ НАТЕРЕТЬ ОТ БРЫЗГ - РАССТАВИТЬ ПО
МЕСТАМ ТОВАРЫ НА СКЛАДЕ - УБРАТЬ ВСЕ НА СТОЛЕ И ХОЛОДИЛЬНИКЕ
(ПРОТЕРЕТЬ ПЫЛЬ)

1.6 ВЫМЫТЬ ЛЕСТНИЦУ (КОГДА НЕТ УБОРЩИЦЫ)

1.7 ВЫПОЛНИТЬ ВСЕ ИМЕЮЩИЕСЯ ЗАДАЧИ ИЗ ГУГЛ-КАЛЕНДАРЯ НА
РАБОЧЕМ ПК

1.8 ПРОВЕРИТЬ СКРОК ГОДНОСТИ ЗАКУСОК И МОЛОКА (ЕСЛИ



ОСТАЛОСЯ 2 ДНЯ ДО КОНЕЧНОГО СРОКА РЕАЛИЗАЦИИ АДМИНИСТРАТОР
МОЖЕТ ИЛИ ВЫКУПИТЬ ПРОДУКЦИЮ ПО СЕБЕСТОИМОСТИ ИЛИ
ОБЯЗАТЕЛЬНО СООБЩИТЬ РУКОВОДИТЕЛЮ!) СЛЕДУЕТ ТУТ ЖЕ
ПРИОБРЕСТИ НОВУЮ ВЗАМЕН СТАРОЙ ПРОДУКЦИИ

1.9 ОБНОВИТЬ ИГРЫ (1Й И 7ОЙ АККАУНТЫ НА КАЖДОМ ПК) / АРВИ (НА 1-
3 И 9М ПК)

2. РАБОЧИЕ ЗАДАЧИ В ТЕЧЕНИИ СМЕНЫ

2.1 ПОДДЕРЖАНИЕ ЧИСТОТЫ В ТЕЧЕНИИ СМЕНЫ В ОТВЕТСТВЕННОЙ
ЗОНЕ

2.2 УЧАСТИЕ В ПЕРЕУЧЕТЕ (ПОНЕДЕЛЬНИК)

2.3 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ЧИСТОТУ/РАБОТОСПОСОБНОСТЬ
ОБОРУДОВАНИЯ В ОТВЕТСТВЕННОЙ ЗОНЕ

2.4 ВЫПОЛНЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ЗАДАЧ (ТРЕЛЛО)

2.5 ВЫПОЛНИТЬ ИМЕЮЩИЕСЯ ЗАДАЧИ ИЗ ГУГЛ-КАЛЕНДАРЯ НА
РАБОЧЕМ ПК

2.6 ОБЯЗАТЕЛЬНО ФИКСИРОВАТЬ ЛЮБОЕ ОБРАЩЕНИЕ КЛИЕНТОВ ПО
ЛЮБОМУ ВОПРОСУ И УСЛУГЕ (КОНТАКТ, КОММЕНТАРИЙ)

3. ЗАКРЫТИЕ СМЕНЫ

3.1 СВЕРИТЬ КАССУ (ЗАНЕСТИ В ТАБЛИЦУ С ЗП)

3.2 ВЫКЛЮЧИТЬ ТЕЛЕВИЗОРЫ, ПК (1-3, 9)

3.3 УБРАТЬ В ПОДСОБКЕ (ПОМЫТЬ ЛИЧНЫЕ ЧАШКИ, ВЫНЕСТИ МУСОР)



3.4 ОТПИСАТЬСЯ ПО ВСЕМ ЗАДАЧАМ В ТРЕЛЛО

3.5 ОТКРЫТЬ НА ПРОВЕТРИВАНИЕ ОКНА (ЛЕТО)

3.6 НАПИСАТЬ ИМЯ В РАБОЧЕМ ВАЙБЕРЕ
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